Приложение № 2/21
к Соглашению от «__»______20__г. №__

	УТВЕРЖДЕНО

Глава  администрации Черниговского сельского поселения Белореченского района
____________________ С.В. Гордеева
« ___ » __________ 20__ г.



	
	
	СОГЛАСОВАНО

Директор ГАУ КК «МФЦ КК»

_______________________ А.Г. Малов

« ___ » __________ 20__ г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

«Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде»,

предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
.
I Наименование органа предоставляющего муниципальной услугу:

· Администрация Черниговского сельского поселения Белореченского района (общий отдел)
IIРазмер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

· Муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

III Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

· Административный регламент предоставления администрацией Черниговского сельского поселения Белореченского района муниципальной услуги «Передача бесплатно в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде на территории Черниговского сельского поселения», утвержденный  постановлением администрации Черниговского сельского поселения Белореченского района  от 31.10.2012 г. №100
IV Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:
· граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде Черниговского сельского поселения Белореченского района, либо их уполномоченные лица
V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделение на документы и информацию которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия(ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):
	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	1. 
	Заявление, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также несовершеннолетними с 14 лет с согласия родителей, опекунов.
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица2
	· 
	Да
	1
	-
	-
	ФМС

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Нотариус

	4. 
	Государственный ордер на жилое помещение или справку от управляющей компании о том, что ордер не выдавался2
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Организация, предоставившая жилое помещение, управляющая компания

	5. 
	Справки, подтверждающие неиспользования ранее права на приватизацию жилья
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Органы по регистрации прав тех населенных пунктов, в которых граждане проживали в соответствующие периоды

	6. 
	Заявление (нотариально оформленное) об отказе от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, за которыми в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением. 
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	Нотариус

	7. 
	Выписка из лицевого счета жилого помещения, в котором заявитель и члены его семьи зарегистрированы на момент обращения
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	Сельская администрация, ЖЭК, управляющая компания

	8. 
	Договор социального займа жилого помещения
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Заявитель

	9. 
	Выкопировка квартиры (экспликация) из технического паспорта на жилое помещение 
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	БТИ


1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ

2предоставляется для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· обращение заявителя с просьбой об оказании муниципальной услуги, оказание которой не осуществляется администрацией;

· предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).
VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги,если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги;
· Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно при отсутствии какого-либо документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги. Специалист отдела выдает заявителю под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении уведомление установленной формы с указанием перечня недостающих  документов, в книге регистрации заявлений граждан по вопросам приватизации жилых помещений делается отметка о выдаче (направлении) гражданину соответствующего уведомления с указанием даты его выдачи (направления).

VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· с заявлением обратилось не надлежащее лицо;

· представителем не представлена нотариально заверенная доверенность на осуществление действий;

· непредставление документов, наличие которых является необходимым и обязательным условием для предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие заявлений на приватизацию (отказ от приватизации) одного из членов семьи, зарегистрированных в данном жилом помещении;

· право приватизации уже было использовано;

· жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду  муниципального образования Динской район;

· жилое помещение, подлежащее приватизации, находится в аварийном состоянии, в общежитиях, в домах закрытых военных городков, а также служебные жилые помещения, за исключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятий, к ним приравненным, и находящийся в сельской местности жилищный фонд стационарных учреждений социальной защиты населения. 

IХ Общий срок предоставления услуги:

30 календарныхдней.
Х Результат предоставления услуги:

· договор передачи жилого помещения в собственность граждан; 

· письменное уведомление об отказе в заключение договора передачи.
ХI Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количествокалендарных дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Администрацию 


	1

	2. 
	Администрация
	Принятие и рассмотрение заявления и документов. 

Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги (проект договора или уведомление об отказе). Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	28

	3. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. Направление второго экземпляра договора, подписанного заявителем, в Администрацию
	1


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе Черниговского  сельского
поселения Белореченского района

________________________________
от ______________________________   (фамилия, имя, отчество полностью)

проживающего (щей) по адресу:

________________________________
Паспорт ________________________
      (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                            телефон № ___________________                                                        

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу оформить договор о передаче в собственность жилого помещения,  расположенного  по адресу: ___________________,  дом   №________,  квартира ______

занимаемого мною и членами моей семьи по договору социального найма.

Дата«___»_______________20__г.           Подпись  ____________        

Согласие членов семьи:

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Данные паспорта
	Форма собственности (совместная, долевая) 
	Подпись 

	1.
	____________________

____________________

___________________

____________________

_______года рождения


	серия_____________

№________________

кем______________

_________________

когда выдан____________

место  

регистрации_______

дата

регистрации_______
	
	


Дата «____»________________201__ года.

Подпись должностного лица, принявшего заявление__________

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Главе Черниговского  сельского
поселения Белореченского района

Гордеевой С.В.
от Иванова Ивана Ивановича

   (фамилия, имя, отчество полностью)

проживающего (щей) по адресу:

пос.Молодежный,  ул.Ленина,10
Паспорт 00 00 № 000000 ОВД Белореченского района
      (серия, номер, кем и когда выдан)

                                  телефон № 8918-000-00-00                                                      

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу оформить договор о передаче в собственность жилого помещения,  расположенного  по адресу: пос.Молодежный ул.Ленина,  дом   №10,  квартира ______

занимаемого мною и членами моей семьи по договору социального найма.

Дата«___»_______________20__г.           Подпись  ____________        

Согласие членов семьи:

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Данные паспорта
	Форма собственности (совместная, долевая) 
	Подпись 

	1.
	____________________

____________________

___________________

____________________

_______года рождения


	серия_____________

№________________

кем______________

_________________

когда выдан____________

место  

регистрации_______

дата

регистрации_______
	
	


Дата «____»________________201__ года.

Подпись должностного лица, принявшего заявление__________

